ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE PIO XIl — MA
. CFNPJ 07.626.237/0001-21
RUA 03, SN, BAIRRO SANTO ANTONIO PIO XIl - MA
CEP 65.707-000

Pio XII - MA, 04 de Janeiro de 2021.
MEMORANDO 01/2021

Ao ‘
SR. ABIAS LOPES DE CLIVEIRA
Presidente

Venho por meio deste, diante da necessidade desta
Camara Municipal de Pio XII-MA, solicitar ao Sr. Presidente que autorize a
Comissdo Permanente de Licitagdo dar inicio a formalizagdo de Processo
Licitatério para a contratagdo de empresa especializada na prestagio dos
servicos de consultoria e assessoria em licitagdo para atender as

necessidades desta cdmara, conforme especificado no termo anexo.

Atenciosamente,

Pionwor o sdUa Anicla
Diomar da Silva Almeida )
Secretaria -
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TERMO DE REFERENCIA

Item

Descrigao

Und

Qtde

01

a) capacitar as comissfes de licitagbes,
secretarios municipais, setor de compras e
almoxarifado mediante cursos de capacitagéo;

b} orientar a elaboragadc nos termos de referéncia
e projetos basicos;

¢) criagao de rotina administrativa entre os setores;

d) orientar e acompanhar todo o procedimento
licitatério com base na Lei n® 8.666/83 e Lei n°
10.520/2002 e demais alterages;

e) orientar e acompanhar a Comissdo de Licitagio
em todo andamento do processo licitatério,
conforme abaixo descriminado:

1) receber processos e elaborar editais de
licitagéo;

2) encaminhar editais de licitagdo para a emisséo
de parecer juridico, efetuando, ap6s aprovacgao, a
publicag8o dos mesmos;

3) acolher, julgar e responder as impugnagbes de
edital nos termos da legislacéo vigente;

4) promover o credenciamento dos licitantes
interessados em participar da se¢do publica,

5} promover a andélise prévia das propostas de
preco dos produtos ofertados e abrir a sess&o
publica, no dia e horario pré-estabelecidos no
instrumento convocatério;

6) receber, examinar e julgar propostas de preco e
documentos de habilitagio referentes aos
processos licitatérios;

7) realizar consultas, junto ac setor interessado no
produto ou servigo a ser contratado, visando
esclarecer dividas relacionadas a qualidade e ao
atendimento das especificagdes constantes no
edital da licitagao;

8) promover, quando necessario, diligéncias
destinadas a esclarecer ou a complementar a
instrugdo do processo;

9) receber, analisar e emitir parecer sobre recursos
interpostos contra as decisbes da Comisséo de
Licitacdo, relacionadas a fase de julgamento das
propostas e a de habilitagdo de licitantes,
encaminhando o processo a autoridade superior,
devidamente instruido para julgamento, decis&o e
conclusdo final da licitago;

10) encaminhar a autoridade competente os
processos licitatérios conclusos para adjudicacéo e
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homologagao;

11} providenciar o saneamento de processos
licitatorios decorrentes das diligéncias realizadas
por comissao especial responsavel pela analise de
cada processo antes de sua homologacgéo;

12) Elaboragéo de Contratos a serem firmados
com a Administragéo Publica do Municipic e
publica-los. ‘

Pio XIl — MA, 04 de janeiro de 2021

Diovmon oo sdva ﬁ’lwx'e(.a_
Diomar da Silva Almeida
Secretaria




