ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE PI1O XII
CNPJ 07.626.237/0001-21
Rua 03, SN, Bairro Santo Antdénio
Pio XII — MA — 65.707-000

EDITAL

DISPENSA DE LICITACAO N° 04/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 07/2024

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a CAMARA MUNICIPAL DE
PIO Xl - MA, por meio do Setor de Compras, sediado na Rua 03, SN, Bairo Santo
Agostinho, Pio XIl - MA, realizara, Contratacdo Direta por Dispensa de Licitacdo
Eletronica, com critério de julgamento menor preco, nos termos do inciso Il do artigo 75
da Lei 14.133/2021, e as exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

Fundamento legal: O Inciso Il do artigo 75 da Lei 14.133/2021 estebelece que é
dispensavel a licitacdo para contratacao de servicos que nao de engenharia em valor
inferior a R$ 59.906,02. O valor Limite atualizado pelo Decreto 11.871/2023

DATA LIMITE PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOCUMENTACAO: DIA 20 de

setembro de 2024, as 09:00 horas (horario de Brasilia) via e-mail.

ENDERECO ELETRONICO PARA ENVIO DA PROPOSTA E DOCUMENTACAO:
camaramunicipaldepioxii@gmail.com
LINK DO EDITAL: https://cmpioxii.ma.gov.br

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. O objeto da dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacao
direta, por dispensa de licitacao, de servicos in loco, de digitalizacao da documentacao
do acervo morto da Camara Municipal, para armazenamento em midia digital, no
formato PDF, conforme condicOes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso
de Contratacao Direta e seus anexos.

1.2. A contratacao tera referencia de preco por pagina.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor preco, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificacoes do
objeto.
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2. CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

2.1. Considerando a necessidade de tratamento diferenciado e simplificado para as
microempresas e empresas de pequeno porte objetivando a promocao do
desenvolvimento economico e social estabelecido na Constituiciao Federal, na Lei
Complementar Federal n° 123/2016 e na Lei Complementar Municipal n° 022/2010, que
estabelece a prioridade para realizacao de processos licitatorios destinados
exclusivamente a participacao de microempresas e empresas de pequeno porte nos casos
de contratacdo cujo valor seja de até RS 80.000,00 (oitenta mil reais), fica o
procedimento de contratacao direta destinado, EXCLUSIVAMENTE, a pessoas juridicas
qualificadas como MICROEMPRESAS e EMPRESAS DE PEQUENO PORTE que atenderem a
todas as exigéncias de habilitacdo contidas neste edital e seus anexos e que pertencam
ao ramo de atividade pertinente ao objeto a ser contratado.

2.2. Nao poderao participar desta dispensa os prestadores de servicos:

a) empresas impedidas de licitar e/ou contratar com a Administracao Publica, na
forma estabelecida em lei, bem como a que atue em substituicao a estas empresas
com o objetivo de burlar a sancao;

b) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, economica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe funcao na licitacdo ou atue na fiscalizacao ou
na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

c) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

d) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de
trabalho infantil, por submissdao de trabalhadores a condicoes analogas as de
escravo ou por contratacao de adolescentes nos casos vedados pela legislacao
trabalhista.

3. PERIODO PARA ENVIO DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO E PROPOSTA DE
PRECO/COTACAO

3.1. A presente dispensa ficara ABERTA POR UM PERIODO DE 3 (TRES) DIAS UTEIS, a

partir da data da divulgacao no site, e os respectivos documentos deverao ser
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encaminhados ao e-mail camaramunicipaldepioxii@gmail.com ou, facultativamente,
mediante protocolo no setor de licitacdo, preferencialmente fazendo referéncia a
DISPENSA.

3.1.1. Limite para Apresentacao da Proposta de Precos: 20 de setembro de 2024, as
09:00 horas.

3.1.2 O prestador interessado, apos a divulgacao do aviso de contratacao direta,
encaminhara, por meio eletrénico ou por protocolo no setor de licitacoes, a proposta
com a descricao do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos neste
edital, devendo, ainda, apresentar declaracdes com as seguintes informacoes:

| - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, inclusive de que seus sbcios e/ou diretores da licitante nao possuem vinculo de
natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente
do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcao na
licitacao ou atue na fiscalizacao ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

Il - o enquadramento na condicao de microempresa e empresa de pequeno porte, nos
termos da Lei Complementar n° 123, de 2006;

lIl - o pleno conhecimento e aceitacao das regras e das condicoes gerais da contratacao,
constantes do procedimento;

IV - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n° 8.213/91;

V - que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao.

3.1.2.1. A Proposta de preco devera ser apresentada conforme modelo constante no
Anexo Il deste Edital.

3.1.2.2. As propostas de preco que nao estiverem em consonancia com as exigéncias
deste Edital serao desconsideradas julgando-se pela desclassificacao.

3.1.2.3. Os precos ofertados nao poderao exceder os valores unitarios, quando estes
constarem do edital e termo de referéncia, devendo sempre obedecer ao valor
estipulado pela administracao.
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3.1.2.4. A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencoes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

3.1.2.5. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco,
vinculam a Contratada.

3.1.2.6. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentacao.

3.1.2.7. Sera desclassificada a melhor proposta que:
a) contiver vicios insanaveis;

b) nao obedecer as especificacoes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

c) apresentar precos inexequiveis ou estiveram acima do preco maximo definido
para a contratacao, quando estabelecido no edital e termo de referéncia;

d) nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

3.1.2.8. Se a melhor proposta for desclassificada, podera ser examinada a proposta
subsequente e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

3.1.2.9. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispée o Termo de Referéncia.

3.2. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacao serao solicitados apenas do
prestador que apresentar a melhor proposta.

3.2.1. Os documentos deverao ser enviados no prazo maximo de 03 (trés) dias, contados
da solicitaclao, via e-mail ou protocolado no setor de licitacao, podendo, a qualquer
momento, o agente de contratacao solicitar originais para conferéncia.

3.2.2. HABILITACAO JURIDICA

3.2.2.1. A Habilitacdo Juridica sera comprovada mediante a apresentacao do ato
4
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constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedade por acdes, acompanhado da
documentacao pertinente a investidura de seus atuais administradores nos respectivos
cargos.

3.2.2.2. Devera acompanhar a habilitacao cépia de documentos de identificacdao de
todos os socios.

3.2.3. REGULARIDADE FISCAL

3.2.3.1. A Regularidade Fiscal sera comprovada mediante a apresentacao dos seguintes
documentos:

a) prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) prova de inscricao no Cadastro de Contribuinte Estadual ou Municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do participante, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual,;

c) prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, Federal e Municipal do
domicilio ou sede do participante;

d) prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS), mediante a
apresentacao da Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unidao, e do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
mediante a apresentacao do Certificado de Regularidade do FTGS/CRF.

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa (CNDT).

3.2.4. QUALIFICACAO ECONOMICA FINANCEIRA

3.2.4.1. A Qualificagdo Econdmico-Financeira sera comprovada mediante a
apresentacao de certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da
sede do participante.

3.2.5. QUALIFICACAO TECNICA

3.2.5.1. A Qualificacdo Técnica sera comprovada através da apresentacao da
comprovacao de aptidao do desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto a ser contratado, através da
apresentacao de 01(um) ou mais atestados, fornecido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado.
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3.3. Como condicao prévia a analise dos documentos de habilitacao, sera verificado o
eventual descumprimento das condicées de participacao, especialmente quanto a
existéncia de sancao que impeca a contratacao, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br).

b) Cadastro Nacional de Condenacdoes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

c) Certidao Negativa de Inidoneidade emitida no sitio do TCU
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:::NO:3,4,6::&cs=3wsJZqOlEySggtLR29GQ
KCFDNLLA

3.3.1 A consulta aos cadastros podera ser realizada em nome da empresa participante e
também de seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n.° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sancOes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

3.3.2. Para a consulta de participante pessoa juridica podera haver a substituicao das
consultas das alineas “a”, “b” e “c” do item 3.3 pela Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica do TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/ ).

3.3.3. Constatada a existéncia de sancao, o participante sera inabilitado, por falta de
condicao de participacao.

4. DA CONTRATAGAO

4.1. Apos a homologacao e adjudicacao, caso se conclua pela contratacao, sera firmado
Termo de Contrato ou instrumento equivalente.

4.2. 0 adjudicatario tera o prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair do direito a
contratacao, sem prejuizo das sancoes previstas neste Aviso de Contratacao Direta.

4.3. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a
comprovacao das condicoes de habilitacao e contratacao consignadas neste aviso, que
deverao ser mantidas pelo contratado durante a vigéncia do contrato.

4.4, O prazo de vigéncia do contrato sera ate 31/12/2024, prorrogavel nos termos e
hipoteses legais.
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5. SANCOES

5.1. O participante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas
seguintes infracoes:

a) dar causa a inexecucao parcial do contrato;

b) deixar de entregar a documentacao exigida para participacao no processo de
contratacao ou nao entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo
agente de contratacao durante o processo;

c) Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nao
mantiver a proposta em especial quando:

> recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,
» apresentar proposta em desacordo com as especificacoes do edital;

d) nao celebrar o contrato ou ndao entregar a documentacao exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

e) ensejar retardacao da execucao dos servicos sem motivo justificado;

f) dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano ao legislativo
municipal, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

g) dar causa a inexecucao total do contrato;

h) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

» apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para a participacao
ou prestar declaracao falsa durante o procedimento;

» fraudar ou tentar fraudar o processo de contratacao;
» agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
» induzir deliberadamente a erro no julgamento;

i) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do processo de
contratacao;

j) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013;

5.2. O Poder Legislativo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos participantes
e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal:
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a) adverténcia;
b) multa;
c) impedimento de licitar e contratar e

d) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida sua reabilitacao
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

5.3. Na aplicacao das sancoes serao considerados:
a) a natureza e a gravidade da infracao cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

e) a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacoes dos orgaos de controle.

5.4. A sancao de adverténcia sera aplicada exclusivamente pela infracao administrativa
prevista na alinea ‘a’ do item 5.1 deste edital, quando nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave.

5.5. Para as infracoes previstas nas alineas ‘a’ a ‘g’ do item 5.1 deste edital a multa
aplicada sera de 2% a 15% sobre o valor do estimado da contratacao ou do contrato.

5.6. Para as infracoes previstas nas alineas ‘h’, ‘i’ e ‘j’ do item 5.1 deste edital a multa
aplicada sera de 15% a 30% sobre o valor do estimado da contratacao ou do contrato.

5.7. As sancOes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a
penalidade de multa.

5.8. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infracdes administrativas relacionadas nas alineas ‘b’ a ‘g’ do item 5.1
deste edital, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira
o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracao PUblica municipal, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos.

5.9. Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaracao de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infracoes dispostas nas alineas ‘h’, ‘i’
e ‘j° do item 5.1 deste edital, bem como pelas infracoes administrativas previstas nas
alineas ‘b’ a ‘g’ do mesmo item 5.1 deste edital que justifiquem a imposicao de
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penalidade mais grave que a sancao de impedimento de licitar e contratar, pelo prazo
de 03 (trés) a 06 (seis) anos.

5.10. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato no prazo estabelecido
pela Administracao, caracterizara o descumprimento total da obrigacao assumida e o
sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta que tenha prestado
em favor da administracao.

5.11. As penalidades serao registradas no cadastro da contratada, quando for o caso.

5.12. A multa, aplicada apds regular processo administrativo, sera cobrada
administrativamente, deduzindo-se do valor da Fatura Mensal ou, nao sendo suficiente,
o valor podera ser inscrito como Divida Ativa e cobrado judicialmente.

5.13. As multas previstas nesta clausula nao tém carater compensatorio e o seu
pagamento ndo eximira a contratada da responsabilidade de perdas e danos decorrentes
das infracoées cometidas.

6. DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS

6.1 As despesas decorrentes deste procedimento correrao por conta da seguinte dotacao
orcamentaria:

Unidade Orgcamentaria: 01.01.01 - Camara Municipal;
Atividade: 2.001 - Manutencao da Camara Municipal;

Elemento da Despesa: 3.3.9.0.39.00 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

7. DO PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da
apresentacao da nota fiscal, isenta de pendéncias, no setor competente do legislativo
municipal. Ocorrendo alguma pendéncia, o prazo sera interrompido até a nova
apresentacao.

7.2. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta para verificar a
manutencao das condicoes de habilitacao exigidas para a contratacao.

7.3. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados
exclusivamente pelo Poder Legislativo, o valor devido devera ser acrescido de
compensacao financeira, e sua apuracao se fara desde a data de seu vencimento até a
data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serao calculados a taxa de 0,5%
(meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacao das
seguintes formulas:
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I=(TX/100)/365

EM =1x N x VP, onde:

| = indice de compensacao financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual; EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP
= Valor da parcela em atraso.

8. REAJUSTAMENTO

8.1 O preco inicialmente ajustado podera ser revisto a qualquer momento em razao de
alea extraordinaria e podera ser reajustado anualmente (alea ordinaria), com a
utilizacao preferencial do IPCA-E.

9. DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

9.1. A execucao do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo gestor de contrato
designado pela administracao no instrumento contratual ou em separado, independente
da fiscalizacao de outros servidores designados especialmente para este fim, podendo
valer-se de terceiro com conhecimentos técnicos necessarios.

9.2. As decisdoes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante
deverao ser solicitadas a autoridade superior, em tempo habil para adocao das medidas
convenientes.

10. DISPOSICOES GERAIS

10.1. As normas que disciplinam este processo de contratacao serao sempre interpretadas
em favor da ampliacao da disputa entre os interessados, sem comprometimento da
seguranca do procedimento e respeito aos principios administrativos e licitatorios.

10.2. Os questionamentos recebidos e as respectivas respostas encontrar-se-ao a disposicao
de todos os interessados na Camara Municipal, Setor de Licitacoes.

10.3. Fica eleito o Foro da Comarca de Pio XIl para dirimir quaisquer litigios oriundos deste
procedimento e do contrato dele decorrente, com expressa rendncia a outro qualquer, por
mais privilegiado que seja.

10.4. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
ANEXO I - Termo de Referéncia.

ANEXO Il - Modelo de Proposta

ANEXO Il - Minuta de Contrato

10
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ANEXO IV - Modelo Inexisténcia Menor

ANEXO V - Modelo Inexisténcia Impedimento

ANEXO VI - Modelo Concordancia Condicoes Editalicias
ANEXO VII - Modelo Enquadramento ME/EPP

ANEXO VIII - Modelo Declaracao Reserva Cargos

Pio XII - MA, 13 de Setembro de 2024

RAFAEL FIGUEIREDO LOPES GONCALVES
Agente De Contratacao
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DISPENSA DE LICITACAO N° 04/2024

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

| - DO OBJETO

O objeto da dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacao direta,
por dispensa de licitacdo, de servicos in loco, de digitalizacao da documentacao do
acervo morto da Camara Municipal, para armazenamento em midia digital, no formato
PDF, conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste termo de
referéncia.

Il - DISPENSA DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Estudo Técnico Preliminar - ETP -é o documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratacao que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua
melhor solucao e, como regra, da base ao termo de referéncia a ser elaborado.

Contudo, em situacées nao complexas, principalmente quando seja possivel, no préprio
termo de referéncia, alinhar e explicitar todos os elementos e requisitos necessarios a
contratacao, é possivel a dispensa da Elaboracao de Estudo Técnico Preliminar.

No caso concreto nao ha qualquer complexidade que recomende a elaboracao de um
Estudo Técnico Preliminar, tratando-se, ainda, de servicos de pequeno valor, com
fundamento no inciso Il do artigo 75 da lei 14.133/2021.

Todos os elementos necessarios para caracterizar o interesse publico envolvido e o
objeto, inclusive requisitos da contratacao, sao passiveis de constarem diretamente no
termo de referéncia.

1l - DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

O armazenamento de documentos em arquivos fisicos € uma pratica ultrapassada, mas
ainda bastante comum entre empresas e entes publicos.

A adocao do arquivo fisico traz algumas desvantagens em relacao ao arquivo digital,
como: maior custo para manter espacos fisicos especificos, além do custo com moveis,

caixas, pastas e papéis; maior dificuldade de organizacdo; maior dificuldade para busca
12




ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE PI1O XII
CNPJ 07.626.237/0001-21
Rua 03, SN, Bairro Santo Antdénio
Pio XII — MA — 65.707-000

e acesso aos documentos; risco a seguranca das informacoes, que ficam sujeitas a roubos
e perdas por acao do tempo ou desastres como inundacoes e incéndios.

Nos Ultimos anos, a tecnologia se transformou em uma importante aliada da gestao de
documentos. A digitalizacao de documentos e o armazenamento na nuvem garantem
mais seguranca e facilidade de acesso as informacoes.

A nuvem é uma ferramenta com capacidade de armazenar uma imensa quantidade de
arquivos e torna possivel o acesso aos dados em qualquer horario do dia. Apenas
acessando a internet, vocé pode buscar e localizar um documento com apenas um
clique, por exemplo.

Mesmo com os avancos tecnologicos dos Ultimos anos, ainda ndao se conseguem deixar
totalmente a documentacdao impressa. O ideal € mesclar o armazenamento fisico e
digital de acordo com as necessidades de uso.

Para isso, pode-se contratar uma empresa especializada em armazenamento de arquivos
para ajudar nessa transicao.

E sabido que, atualmente, a melhor maneira de se guadar documentos é na forma
digitada e arquivada em midia digital. Além de garantir durabilidade.

Portanto, propoe-se a contratacao de empresa especializada para realizacao de servicos
de digitalizacao e armazenamento em midia digital de documentos e papéis de todos os
setores deste Legislativo Municipal.

Assim, tem-se como justificada a necessidade da contratacao.

IV - PARTICIPACAO EXCLUSIVA ME/EPP

O artigo 4° da Lei de Licitacoes (lei 14.133/2021) estebelece que o proceso de
contratacao deve garantir o tratamento diferenciado as pequenas empresas, aplicando o
disposto nos artigos 42 a 49 da Lei Complementar 123/2006.

Assim, nao é o unico fim do processo licitatorio e dos procedimentos de contratacao
direta a obtencao da proposta mais vantajosa economicamente para a administracao.

Ha uma imposicao constitucional no sentido de que os poderes publicos “dispensardo as
microempresas e as empresas de pequeno porte” um tratamento diferenciado (CF art.
179), que é justamente a materializacdo de uma acepcao social do principio da
igualdade substancial.

Assim, devem ser adotadas medidas, dentro dos termos permitidos na legislacao, para
que pequenas empresas, principalmente as locais e regionais, possam competir por
contratos publicos em situacao de igualdade material.
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Também, o procedimento deve ser um mecanismo e instrumento para garantir o
desencolvimento nacional sustentavel, ou seja, deve servir como instrumento de
intervencao estatal na economia para garantir que micros e pequenos empresarios
consigam manter-se no mercado em nivel de competicao.

Materializando este tratamento diferenciado, a LC 123/2006 estabelece e traz uma série
de normas de tutela e promocao das pequenas empresas em procedimentos de
contratacao publica, garantindo uma participacao isonomica nos procedimentos de
contratacao com o poder publico.

Diz o artigo 47 da LC 123/2006 que Nas contratacbes publicas da administracdo direta e
indireta, autdrquica e fundacional, federal, estadual e municipal, DEVERA ser
concedido tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas
de pequeno porte objetivando a promocdo do desenvolvimento economico e social no
ambito municipal e regional, a ampliacdo da eficiéncia das politicas publicas e o
incentivo a inovacdo tecnolodgica.

Como uma das formas de cumprir esta tutela econdémica o artigo 48, | da mesma lei
complementar estabelece que a administracao puUblica devera realizar processo
licitatorio destinado exclusivamente a participacdao de microempresas e empresas de
pequeno porte nos itens de contratacao cujo valor seja de até RS 80.000,00 (oitenta
mil reais).

O artigo 4° da Lei 14.133/2021 estabelece que “Aplicam-se as licitacbes e contratos
disciplinados por esta Lei as disposicbes constantes dos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 .

Assim, o processo de contratacdao publica deve ser visto como um instrumento de
intervencao estatal que busca produzir resultados mais amplos, promovendo a
realizacao dos valores prestigiados pela Constituicdo Federal e garantindo a inonomia.

No caso, a prospeccao de contratacao tem orcamento com valores totais estimados de
até RS 80.000,00 (oitenta mil reais), sendo que nao ha potencialidade de que a
participacao exclusiva traga prejuizos para o resultado do processo de contratacao.

Assim, no caso concreto, mostra-se como legitmo o tratamento diferenciado com a
participacao EXCLUSIVA de ME/EPP, nao havendo prejuizo ao interesse publico.

V - DESCRICAO E CRITERIO DE SELECAO

Trata-se de demanda para atendimento das necessidades da Camara Municipal de Pio
XIl, conforme justificado.
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O prestador dos servicos sera selecionado por meio de processo de dispensa de licitacao
com fundamento no artigo 75, inciso Il da lei 14.133/2021, que culminara com a selecao
de proposta que apresente o menor preco por global

As exigéncias de habilitacao juridica, fiscal, social e trabalhista sao as usuais para a
generalidade dos objetos comuns e a qualificacao técnica e economico-financeira serao
especificadas neste termo de referéncia.

Assim, o procedimento é para a contratacao de servicos de digitalizacao de documentos

de acordo com os quantitativos e valores abaixo:

Item Especificacéo Unid. | Quant. V. Unit V. Total
1 | Contratacao dos servicos in loco, de
digitalizacao da documentacao do acervo
morto da Camara Municipal de Pio XII-MA, | Folha | 110.000 0,54 59.400,00
e armazenamento em midia digital, no
formato PDF.
TOTAL 59.400,00
a) PREPARACAO DOS DOCUMENTOS:
- A preparacao devera ser efetuada com a retirada dos documentos do arquivamento
fisico, de caixas, pastas, envelopes, desencadernacao, processo de desamassar os papéis
comdobras, remocao de grampos, clipes, alinhaves, etc;
- Garantir a integridade fisica dos documentos a serem processados, relatando
imediatamente a contratante qualquer ocorréncia de dano;
- Os documentos que apresentarem condicoes adversas, ou seja, impossiveis de serem
digitalizados, tais como, rasgados, quebradicos, lavados ou outras derivacdes, deverao
ser entregues a contratante para as providencias necessarias.
b) EQUIPAMENTOS E PESSOAL DE APOIO:
- A Contratada devera disponibilizar para execucdo dos servicos todos os recursos,
pessoal, meios de transporte, hardwares, espaco flsico. softwares, enfim, toda a
infraestrutura necessaria, bem como realizar todas as tarefas pertinentes, para atender o
referido objeto.
c) DIGITALIZACAO:

- A digitalizacao (Captura da imagem do documento) devera ser executada em scanner

especifico para cada formato e tipo de documento, em conformidade com as

especificacoes abaixo:

- Formato de Arquivo- PDF (Portable Document Format)/TIFF ou outro formato solicitado;
15
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- Os arquivos digitalizados deverao ser conferidos com seus originais.

Nos procedimentos de contratacao direta com base no valor, tem-se que é admitida a
obtencao de cotacoes de precos concomitante com a selecao do fornecedor.

Assim, apesar de a administracao ter um preco estimado, as cotacdes serao obtidas com
as proprias propostas dos proponentes interesados.

VI - DA ENTREGA E RECEBIMENTO

O objeto deste procedimento de contratacao sera executado apds a ordem de servico,
conforme as necessidades do legislatrivo municipal.

A execucao devera iniciar-se de imediato, contados da ordem de servico, competindo ao
detentor do contrato todas as despesas necessarias a execucao dos servicos que nao
sejam assumidas expressamente pela administracao.

Caso nao seja possivel a execucdao nos termos e prazos assinalados, a detentora do
contrato devera comunicar as razoes respectivas antes do vencimento do prazo para que
possa ser analisada a justificativa e deferida ou nao a prorrogacao.

Os servicos serao RECEBIDOS PROVISORIAMENTE, mediante termo detalhado, pelo fiscal
do contrato apos cada periodo de execucao.

Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacoes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser, se
possivel, reexecutados no prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificacao da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

Os servicos serao RECEBIDOS DEFINITIVAMENTE, mediante termo detalhado, no prazo
de 15 (quinze) dias, pelo gestor do contrato, contados do recebimento provisorio, que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

Na hipotese de a verificacao a que se refere o paragrafo anterior nao ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.

O recebimento provisorio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.
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VIl - ESTIMATIVA DE CUSTOS

O preco estimado para a contratacao é o valor obtido a partir de método matematico
aplicado em série de precos coletados, devendo desconsiderar, na sua formacao, os
valores inexequiveis, os inconsistentes e os excessivamente elevados.

VIIl - QUALIFICACAO TECNICA

Para a garantia de cumprimento do objeto contratado, sera exigida a comprovacao da
QUALIFICACAO TECNICA, mediante a apresentacdo de comprovacdo de aptiddo do
desempenho de atividade pertinente e compativel.

IX - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

Para a garantia de cumprimento do objeto contratado, sera exigida a comprovacao da
QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do participante.

X - GARANTIA

No caso, tratando-se de servico de baixo impacto financeiro, a possibilidade de prejuizo
ao legislativo municipal se mostra bastante reduzida, de forma que nao ha necessidade
de exigéncia de garantia financeira da execucao contratual.

A exigéncia de garantia, no caso concreto, poderia se mostrar como desproporcional
causa limitadora da competitividade.

Ainda, as penalidades previstas para casos de atrasos e descumprimento contratual
mostram-se adequadas para fazer frente aos riscos da execucao contratual.

Assim, ndo sera exigida garantia de contrato.

Xl - PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado, mediante a efetiva execucao dos servicos, com
apresentacao da fatura devidamente atestada, a qual devera ser emitida de acordo com
a ordem de servico enviada pela Camara Municipal.

Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacao
qualquer obrigacao financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, a qual podera ser compensada com o pagamento pendente, sem que isso
gere direito a acréscimos de qualquer natureza.
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O pagamento sera realizado no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da
apresentacao da nota fiscal, isenta de pendéncias, no setor competente do legislativo
municipal. Ocorrendo alguma pendéncia, o prazo sera interrompido até a nova
apresentacao.

Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta para verificar a
manutencao das condicoes de habilitacao exigidas para a contratacao.

Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente
pelo Poder Legislativo, o valor devido devera ser acrescido de compensacao financeira, e
sua apuracao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento,
em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6%
(seis por cento) ao ano, mediante aplicacao das seguintes formulas:

I=(TX/100)/365

EM =1 x N x VP, onde:

| = indice de compensacéo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual; EM = Encargos moratorios;

N = NUumero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento; VP = Valor da parcela em atraso.

XIl - PRAZO CONTRATUAL

O contrato administrativo tera prazo de vigéncia até 31 de dezembro de 2024 e podera
ser prorrogado nas hipoteses legais.

XIll - REAJUSTAMENTO

O preco inicialmente ajustado podera ser revisto a qualquer momento em razao de alea
extraordinaria e podera ser reajustado anualmente (alea ordinaria), com a utilizacao
preferencial do IPCA-E.

XII - DA FISCALIZAGAO

A execucao dos servicos sera acompanhada e fiscalizada por pessoas especialmente
designadas.

Compete ao GESTOR DE CONTRATO o exercicio de atividades gerenciais, técnicas e
operacionais relacionadas a gestao da execucao do contrato, dentre as quais:

a) conhecer o inteiro teor do processo de contratacao, instrumentos contratuais e
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aditivos;

b) tratar os registros de fiscalizacao realizados pelos fiscais, acompanhando e
adotando medidas de adequacao;

c) elaborar relatorio final com informacdes sobre a consecucao dos objetivos que
tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades do legislativo municipal;

d) propiciar o acesso do fiscal de contrato as informacdes, aos documentos e aos
meios necessarios ao exercicio das atividades de fiscalizacao;

e) tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacao de sancées;

f) emitir decisao sobre todas as solicitacdes e reclamacoes relacionadas a execucao
dos contratos, observado o disposto no artigo 123 da Lei Federal n® 14.133/2021;

g) realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

Compete ao FISCAL DE CONTRATO a fiscalizacao e o acompanhamento da execucao do
objeto contratual, e especialmente:

a) conhecer o inteiro teor do processo de contratacao, instrumentos contratuais e
aditivos;

b) avaliar e acompanhar a execucao do contrato, especialmente no que se refere a
quantidade e a qualidade dos bens entregues, verificando o atendimento das
especificacoes contidas no termo de referéncia e proposta;

c) verificar a manutencao das condicoes de habilitacao da contratada, com a
solicitacao dos documentos comprobatdrios pertinentes;

d) informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao que demandar
decisao ou adocao de medidas que ultrapassem a sua competéncia;

e) ADVERTIR, formalmente, o detentor do contrato administrativo para os casos de
irregularidades, quando nao for o caso de aplicacao de outra penalidade,
comunicando a situacao ao gestor do contrato;

f) comunicar, formalmente, ao gestor do contrato o inadimplemento parcial ou
total do que foi pactuado, registrando as providéncias adotadas para fins de
materializacdo dos fatos que possam levar a aplicacdo de sancao ou a rescisao
contratual;
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g) receber provisoriamente, mediante termo detalhado, os servicos, verificando o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

XV - DAS PENALIDADES

O Poder Legislativo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos participantes e/ou
adjudicatarios as seguintes sancoes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

a) adverténcia;
b) multa;
c) impedimento de licitar e contratar e

d) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdao
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

Na aplicacao das sancdes serao considerados:
a) a natureza e a gravidade da infracao cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

e) a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacoes dos 6rgaos de controle.

O participante do procedimento de contratacao ou o contratado sera responsabilizado
administrativamente pelas infracoes constantes do quadro abaixo:

QUADRO DE INFRACOES

a) dar causa a inexecucao parcial do contrato;

b) deixar de entregar a documentacao exigida para participacao no processo de
contratacao ou nao entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo
agente de contratacao durante o processo;

c) Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nao
mantiver a proposta em especial quando:

> recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

> apresentar proposta em desacordo com as especificacdes do edital;

d) nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a
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contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
e) ensejar retardacao da execucao dos servicos sem motivo justificado;

f) dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano ao legislativo
municipal, ao funcionamento dos servicos pUblicos ou ao interesse coletivo;

g) dar causa a inexecucao total do contrato;

h) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

> apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para a participacao
ou prestar declaracao falsa durante o procedimento;

> fraudar ou tentar fraudar o processo de contratacao;
> agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
> induzir deliberadamente a erro no julgamento;

i) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do processo de
contratacao;

j) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013;

A sancao de adverténcia sera aplicada exclusivamente pela infracao administrativa
prevista na alinea ‘a’ do quadro de infracdes, quando nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave.

Para as infracOes previstas nas alineas ‘a’ a ‘g’ do quadro de infracoes a multa aplicada
sera de 2% a 15% sobre o valor do estimado da contratacao ou do contrato.

Para as infracGes previstas nas alineas ‘h’, ‘i’ e ‘j° do quadro de infracdes a multa
aplicada sera de 15% a 30% sobre o valor do estimado da contratacao ou do contrato.

As sancoes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a
penalidade de multa.

A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infracoes administrativas relacionadas nas alineas ‘b’ a ‘g’ do quadro de
infracoes, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracao PuUblica municipal, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos.

Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaracao de inidoneidade para licitar
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¢

ou contratar, em decorréncia da pratica das infracoes dispostas nas alineas ‘h’, ‘i’ e ‘j’
quadro de infracoes, bem como pelas infracées administrativas previstas nas alineas ‘b’
a ‘g’ do mesmo quadro de infracées que justifiqguem a imposicao de penalidade mais
grave que a sancao de impedimento de licitar e contratar, pelo prazo de 03 (trés) a 06
(seis) anos.

A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato no prazo estabelecido pela
Administracdo, caracterizara o descumprimento total da obrigacdao assumida e o
sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta que tenha prestado
em favor da administracao.

As penalidades serao registradas no cadastro da contratada, quando for o caso.

A  multa, aplicada apoés regular processo administrativo, sera cobrada
administrativamente, deduzindo-se do valor da Fatura Mensal ou, nao sendo suficiente,
o valor podera ser inscrito como Divida Ativa e cobrado judicialmente.

As multas previstas nesta clausula ndao tém carater compensatorio e o seu pagamento
nao eximira a contratada da responsabilidade de perdas e danos decorrentes das
infracées cometidas.

XVI - DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

Além das obrigacées decorrentes da lei, deste termo de referéncia e contrato, sao
obrigacdes da Contratada:

a) Prestar os servicos nos termos exigidos neste termo de referéncia e demais
condicoes estabelecidas na legislacao e regulamentacoes pertinentes.

b) Iniciar a execucao dos servicos de imediato, contados do recebimento da ordem
de servico.

c) Indicar um representante, sem Onus para o contratante, para responder perante
este.

d) Responsabilizar-se por todos os custos diretos e indiretos necessarios a execucao
do objeto contratual, salvo quando expressamente vinculados a contratante
neste termo de referéncia ou contrato.

e) Acatar as orientacdes do contratante, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita
fiscalizacao, prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo as
reclamacodes formuladas.

f) Nao transferir a outrem a execucao do objeto contratado sem prévia e expressa
anuéncia do contratante.
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g) Manter, durante a execucao do contrato, todas as condicées de habilitacao e
qualificacao exigidas na contratacao.

h) Assumir integral responsabilidade por danos eventualmente causados a
contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa, dolo ou ineficiéncia na
execucao do fornecimento, isentando, assim, a contratante de quaisquer
reclamacoes que possam surgir consequentemente ao contrato, obrigando-se,
outrossim, a reparar os danos causados, ou ressarcir as despesas deles
resultantes.

i) Atuar com espirito cooperativista, atendendo o interesse publico, dentro do
critério de conveniéncia e oportunidade do legislativo municipal.

j) Agir com responsabilidade social e ambiental.

k) Comunicar a contratante qualquer anormalidade que interfira no bom
andamento dos servicos.

) Reconhecimento dos direitos da Administracao, em caso de rescisao
administrativa.

XVII - ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes deste procedimento correrao por conta da seguinte dotacao
orcamentaria:

Unidade Orgcamentaria: 01.01.01 - Camara Municipal;
Atividade: 2.001 - Manutencao da Camara Municipal;
Elemento da Despesa: 3.3.9.0.39.00 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

XVIII. DAS DISPOSICOES FINAIS

No preco proposto deverao estar compreendidos todos os custos relativos aos encargos
fiscais e parafiscais que possam interferir na composicao dos precos, bem como outros
custos indiretos.

Em nenhuma hipotese e por quaisquer motivos a contratada podera suspender a
execucao dos servicos, salvo no caso de atrasos no pagamento superior a 2 (dois) meses,
contados do recebimento da nota fiscal, isenta de pendéncias, pelo setor competente da
administracao.

Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacao
qualquer obrigacao financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, a qual podera ser compensada com o pagamento pendente, sem que isso
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gere direito a acréscimos de qualquer natureza ou mesmo direito de suspensao do

fornecimento referidos no paragrafo anterior.

Os casos omissos do presente instrumento serao solucionados pelo gestor do contrato.

RAFAEL FIGUEIREDO LOPES GONCALVES
Agente De Contratacao
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DISPENSA DE LICITACAO N° 04/2024

ANEXO I

Modelo de proposta comercial

Dispensa de Licitagdo n°® ***/2024

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos in loco de digitalizacdo de
documentos.

LICITANTE (Participante):
END. COMERCIAL:
UF:
CEP: | E-MAIL: FONE:
CONTATO:
CNPJ: | INSC. ESTADUAL:
VALIDADE DA PROPOSTA: \ REPRESENTANTE LEGAL:
DADOS BANCARIOS: BANCO: \AGENClA: \C/c:
Item Especificagéo Unidade | Quantidade Valor Valor Total
Unitario
1
2
3
Total (R$)
O valor Global da proposta ¢ de R$ ........ccccevveverrene. R )

Declaramos, que no preco ofertado estdo inclusas todas as despesas necessérias para o fornecimento do
objeto, sendo de nossa exclusiva responsabilidade as despesas como transporte, alimentacdo, proventos,
encargos sociais, impostos, taxas, tributos, emolumentos, contribuigdes sociais, fiscais, parafiscais,
seguros e demais despesas inerentes, estando o preco ofertado correspondendo, rigorosamente, com as
especificacOes do objeto licitado, estamos ciente de que ndo cabe quaisquer reivindicagdes devidas a
erros nessa avaliacdo, para efeito de solicitar revisdo de pregos por recolhimentos determinados pela
autoridade competente.

(Local e data)

Razéo Social
CNPJ
(nome, carimbo e assinatura do representante legal da empresa)
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DISPENSA DE LICITACAO N° 04/2024

ANEXO 11l

Minuta de Contrato

Céamara Municipal de Pio XII, 6rgdo do Poder Legislativo Municipal, inscrito no CNPJ sob o n°

......................................... , COM ENAEreCO ......cceoererreriereeeeneesy, NEStE AtO representado por seu
presidente Sr........cccoevvvvivnnne. , brasileiro, maior, capaz, inscrito no CPF n° , residente e
domiciliada neste Municipio, doravante denominado simplesmente CONTRATANTE, e a
sociedade ..........ccoeunne. , pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ n® ........... :
Inscricdo  Estadual n° ... : situada  ...ocoeeveieee, , neste ato representada por
.................................... , nscrito no CPF n° ..., COmM enderego nNa
.................................................... aqui denominada CONTRATADA, tendo em vista 0 que consta no
Processo de Dispensa de Licitagdo n° ......... 12024 e em observancia as disposi¢cdes da Lei n°

14.133/2021, firmam, neste ato, o presente contrato, sob as condi¢Ges contidas nas clausulas
seguintes.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1. O presente contrato tem por objeto a prestacio de  servicos de
........................................................................... , conforme condigBes e quantitativos indicados no
termo de referéncia, na proposta de preco apresentada e demais elementos que compuseram o
processo de contratacdo, os quais integram este contrato como se aqui transcritos e ficam anexos.

(planilha)

1.1. A contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢Bes contratuais, acréscimos ou
supressdes que se fizerem no objeto de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato, na forma prevista na Lei Federal n. 14.133/2021.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA DO CONTRATO E PRORROGAGAO

2. O presente contrato tera vigéncia de .................... , contado de sua assinatura, podendo ser
prorrogado se houver interesse de ambas as partes e houver permisséo legal.

CLAUSULA TERCEIRA - FORMA E PRAZO DE EXECUCAO

3. Os servigos serdo executados conforme ordem de servico emitida pela Camara Municipal no
prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis da expedicdo da referida ordem, podendo, em situacdes
justificadas, haver reducdo do prazo para atendimento da situacdo de emergéncia.
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3.1. O objeto contratual sera executado conforme indicado no termo de referéncia, o qual integra
este contrato para todos os efeitos legais.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO

4. O preco global estimado do presente instrumento serd de R$ , conforme a proposta
vencedora do processo de dispensa de licitacdo n° ......... /2023, a ser pago em parcelas mensais,
conforme os servicos efetivamente executados e atestados.

CLAUSULA QUINTA - DA FORMA DE PAGAMENTO

5. O pagamento sera efetuado, mediante a efetiva execucao dos servicos, com
apresentacao da fatura devidamente atestada, a qual devera ser emitida de acordo com
a ordem de servico enviada pela contratante.

5.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da
apresentacao da nota fiscal, isenta de pendéncias, no setor competente do legislativo
municipal. Ocorrendo alguma pendéncia, o prazo sera interrompido até a nova
apresentacao.

5.2. Em havendo alguma pendéncia impeditiva do pagamento, sera considerada como
data da apresentacao da fatura aquela na qual ocorreu a regularizacao da pendéncia por
parte da contratada.

5.3. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacao
qualquer obrigacao financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, a qual podera ser compensada com o pagamento pendente, sem que isso
gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

5.4. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa
para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado, reabrindo-se o
prazo para pagamento da nova apresentacao.

5.5. Antes do processamento dos pagamentos sera verificada a manutencao das
condicOes de habilitacao exigidas para a contratacao, sendo que, em caso de alguma
pendéncia, o detentor do contrato sera notificado para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situacao.

5.5.1. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

5.6. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados
exclusivamente pelo Poder Legislativo, o valor devido devera ser acrescido de
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compensacao financeira, e sua apuracao se fara desde a data de seu vencimento até a
data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdao calculados a taxa de 0,5%
(meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacao das
seguintes formulas:

I=(TX/100)/365

EM =1x N x VP, onde:

| = indice de compensacéo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual; EM = Encargos moratorios;

N = Nimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

CLAUSULA SEXTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6. Os recursos para atender ao cumprimento do presente instrumento correrao por conta
das dotacOes orcamentarias codificadas:

CLAUSULA SETIMA - DA FISCALIZAGAO

7. As atividades gerenciais, técnicas e operacionais relacionadas a gestao da execucao
do contrato, bem como as de fiscalizacdo, serao acompanhadas por
.................................................... , que sera gestor e fiscal do contrato, nos
termos estabelecidos no artigo 17 do decreto legislativo n° 002/2023, independente de
outros servidores indicados para tal finalidade.

CLAUSULA OITAVA - DIREITOS E OBRIGACOES DAS PARTES CONTRATANTES
8.1. - DO CONTRATADO:

8.1.1. Prestar os servicos nos termos exigidos no termo referéncia, neste contrato e
demais condicoes estabelecidas na legislacao e regulamentacoes pertinentes.

8.1.2. Iniciar a execucao dos servicos no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados
do recebimento da ordem de servico.

8.1.3. Indicar um representante, sem onus para o contratante, para responder perante
este.

8.1.4. Responsabilizar-se por todos os custos diretos e indiretos necessarios a execucao
do objeto contratual, salvo quando expressamente vinculados a contratante no termo de
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referéncia ou contrato.

8.1.5. Acatar as orientacdes do contratante, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita
fiscalizacao, prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacoes
formuladas.

8.1.6. Nao transferir a outrem a execucao do objeto contratado sem prévia e expressa
anuéncia do contratante.

8.1.7. Manter, durante a execucao do contrato, todas as condicoes de habilitacao e
qualificacao exigidas na contratacao.

8.1.8. Assumir integral responsabilidade por danos eventualmente causados a
contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa, dolo ou ineficiéncia na execucao
contratual, isentando, assim, a contratante de quaisquer reclamacdes que possam surgir
consequentemente ao contrato, obrigando-se, outrossim, a reparar os danos causados,
ou ressarcir as despesas deles resultantes.

8.1.9. Atuar com espirito cooperativista, atendendo o interesse publico, dentro do
critério de conveniéncia e oportunidade do legislativo municipal.

8.1.10. Agir com responsabilidade social e ambiental.

8.1.11. Comunicar a contratante qualquer anormalidade que interfira no bom
andamento dos servicos.

8.1.12. Reconhecimento dos direitos da Administracdo, em caso de rescisao
administrativa.

8.1.13. Outras decorrentes da lei ou do termo de referéncia.
8.2 - DA CONTRATANTE:

8.2.1. Pagar, conforme estabelecido na Clausula Quinta, as obrigacdes financeiras
decorrentes do presente contrato na integralidade dos seus termos.

8.2.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacées assumidas pelo contratado, de
acordo com o contrato e seus anexos.

8.2.3. Receber o objeto no prazo e condicoes estabelecidas no Termo de Referéncia.

8.2.4. Notificar o contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecoes
verificadas no objeto contratual, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

8.2.5. Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato e o cumprimento das obrigacoes
pelo contratado.
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8.2.6. Aplicar ao contratado sancdes motivadas pela inexecucao total ou parcial do
contrato.

8.2.7. Explicitamente emitir decisao sobre todas as solicitacbes e reclamacoes
relacionadas a execucdao do presente contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a
boa execucao do ajuste.

8.2.8. Outras decorrentes da lei ou do termo de referéncia.
CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES

9.1. O participante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas
seguintes infracoes:

a) dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) deixar de entregar a documentacédo exigida para participacdo no processo de contratagao
ou ndo entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo agente de contratagédo
durante o processo;

c) Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

» recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
» apresentar proposta em desacordo com as especificacdes do edital;

d) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

e) ensejar retardacdo da execugéo dos servigos sem motivo justificado;

f) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano ao legislativo
municipal, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

g) dar causa a inexecucao total do contrato;

h) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

» apresentar declaragdo ou documentacgéo falsa exigida para a participacdo ou prestar
declaracéo falsa durante o procedimento;

fraudar ou tentar fraudar o processo de contratacao;
» agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

» induzir deliberadamente a erro no julgamento;
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i) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do processo de contratacéo;
J) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013,

9.2. O Poder Legislativo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos participantes
e/ou adjudicatarios as seguintes sancoes, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal:

a) adverténcia;
b) multa;
c) impedimento de licitar e contratar e

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.

9.3. Na aplicacao das sancdes serao considerados:
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para a Administracdo Pablica;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacGes dos 6rgdos de controle.

9.4. A sancao de adverténcia sera aplicada exclusivamente pela infracao administrativa
prevista na alinea ‘a’ do item 9.1 deste edital, quando nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave.

9.5. Para as infracoes previstas nas alineas ‘a’ a ‘g’ do item 9.1 a multa aplicada sera de
2% a 15% sobre o valor do estimado da contratacao ou do contrato.

9.6. Para as infracoes previstas nas alineas ‘h’, ‘i’ e ‘j° do item 9.1 a multa aplicada sera
de 15% a 30% sobre o valor do estimado da contratacao ou do contrato.

9.7. As sancbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a
penalidade de multa.

9.8. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infracbes administrativas relacionadas nas alineas ‘b’ a ‘g’ do item 9.1,
quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel
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de licitar e contratar no ambito da Administracao Publica municipal, pelo prazo maximo
de 3 (trés) anos.

9.9. Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaracao de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infracoes dispostas nas alineas ‘h’, ‘i’
e ‘j° do item 9.1, bem como pelas infracdes administrativas previstas nas alineas ‘b’ a
‘g’ do mesmo item 9.1 que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a
sancao de impedimento de licitar e contratar, pelo prazo de 03 (trés) a 06 (seis) anos.

9.10. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato no prazo estabelecido
pela Administracao, caracterizara o descumprimento total da obrigacao assumida e o
sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta que tenha prestado
em favor da administracao.

9.11. As penalidades serao registradas no cadastro da contratada, quando for o caso.

9.12. A multa, aplicada apds regular processo administrativo, sera cobrada
administrativamente, deduzindo-se do valor da Fatura Mensal ou, nao sendo suficiente,
o valor podera ser inscrito como Divida Ativa e cobrado judicialmente.

9.13. As multas previstas nesta clausula nao tém carater compensatorio e o seu
pagamento ndo eximira a contratada da responsabilidade de perdas e danos decorrentes
das infracoes cometidas.

CLAUSULA DECIMA - DA EXTINCAO CONTRATUAL

10. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda
que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

10.1. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacées nele estipuladas ou,
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°
14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

10.1.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

10.1.2. A alteracao social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a rescisao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

10.1.2.1. Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracao subjetiva.

10.2. O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido:
a) Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

b) Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
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c) Indenizacées e multas.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FUNDAMENTO JURIDICO

11. Este contrato sera regido de acordo as disposicoes da Lei 14.133/2021, podendo ser
aplicado supletivamente as disposicoes da legislacao civil, conforme o caso.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO REAJUSTE/REVISAO

12.1. O preco inicialmente ajustado podera ser revisto a qualquer momento em razao de
alea extraordinaria e podera ser reajustado anualmente (alea ordinaria), com a
utilizacao preferencial do IPCA-E.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO

13. Fica eleito o Foro da Comarca de Amargosa Bahia, para dirimir quaisquer
controvérsias ou duvidas originadas pelo presente instrumento contratual, com a
exclusao de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem justas e contratadas, firmam o presente contrato em 2(duas) vias de igual teor e
forma para um Unico efeito, na presenca de 2 (duas) testemunhas.

Pio XII-MA, ............. de.......... de 2024

CONTRATANTE

CONTRATADO

Testemunhas:

CPF.

CPF
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DISPENSA DE LICITACAO N° 04/2024

ANEXO IV

MODELO DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE MENOR

Declaramos, sob as penas da lei, em atendimento ao quanto previsto no inciso XXXIIl do
art. 7° da Constituicaio Federal, para os fins do disposto Lei 14.133/2021,

especificamente

para participacao no processo de contratacao direta por meio de

dispensa de licitacdo n° ..../2024, da Camara Municipal de Pio Xll, que nao empregamos
menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre,

() nem menor de 16 anos.

()

anos.

nem menor de 16 anos, salvo na condicao de aprendiz, a partir de 14

(Local e data)

Razdo Social
CNPJ

(nome, carimbo e assinatura do representante legal da empresa)
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DISPENSA DE LICITACAO N° 04/2024

ANEXO V

MODELO DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTO

Declaramos, sob as penas da lei, especialmente em face do quanto disposto na Lei Federal n°
14.133/2021, que esta empresa ndo possui contra si declaracdo de inidoneidade e nem se encontra
suspensa do direito de licitar ou contratar com a Administracdo Publica, ficando obrigada a declarar

situagdes supervenientes.

Declara, ainda, sécios e/ou diretores da licitante ndo possuem vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe funcéo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou
na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou

por afinidade, até o terceiro grau.

Local, Data

Razé&o Social
CNPJ
(nome, carimbo e assinatura do representante legal da empresa)
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DISPENSA DE LICITACAO N° 04/2024

ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO DE PLENA CIENCIA E CONCORDANCIA AS CONDICOES
EDITALICIAS

(Identificacdo completa do representante da licitante), como representante devidamente constituido
de (Identificagdo completa da licitante), declaramos a plena ciéncia e concordancia as condi¢des do
Edital de contratacéo direta por Dispensa de Licitacdo n° ......... 12024, da Camara Municipal de Pio XII,
bem como conhecimento pleno das condi¢Bes necessérias para a formulacdo da proposta e execugdo do
contrato, especialmente no que se refere a trechos, prazos, garantias seguros e oneracgdes diretas e
indiretas sobre a execugdo do contrato.

(local e data)

Razéo Social
CNPJ
(nome, carimbo e assinatura do representante legal da empresa)

36




ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE PI1O XII
CNPJ 07.626.237/0001-21
Rua 03, SN, Bairro Santo Antdénio
Pio XII — MA — 65.707-000

DISPENSA DE LICITACAO N° 04/2024

ANEXO VII

MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO (LEI COMPLEMENTAR N.°
123/06)

(Identificacao completa do representante da licitante), como representante
devidamente constituido de (ldentificacao completa da licitante), para os efeitos do
tratamento diferenciado da Lei Complementar n° 123/06 e para fins de participacao no
processo de contratracao direta por Dispensa de Licitacao n° ..... /2024, da Camara
Municipal de Pio XII, declaramos:

( ) que estamos enquadrados na condicao de microempresa e que nao estamos
incursos nas vedacdes a que se reporta o 84 ° do art. 3° da Lei complementar n°
123/06.

Ou

() que estamos enquadrados na condicao de empresa de pequeno porte e que
nao estamos incursos nas vedacdes a que se reporta o 84° do art. 3° da Lei
complementar n°® 123/06.

Local, Data

Razao Social
CNPJ
(nome, carimbo e assinatura do representante legal da empresa).
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ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE PI1O XII
CNPJ 07.626.237/0001-21
Rua 03, SN, Bairro Santo Antdénio
Pio XII — MA — 65.707-000

DISPENSA DE LICITACAO N° 04/2024

ANEXO VIl

MODELO DE DECLARAGAO DE RESERVA DE CARGOS

................................................. , pessoa juridica de direito privado, inscrita no

CNPJ L PP , representada por
............................................... , inscrito no CPF n° ......................., DECLARA,
para os devidos fins e especialmente para participacao no processo de contratacao por
Dispensa de Licitacao n° ......... /2024 da Camara Municipal de Pio XllI, que nao possui,

em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso lll do art. 5° da
Constituicao Federal, e que atende a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e as regras de acessibilidade
previstas na legislacao, conforme disposto no art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de
1991

Local, Data

Razao Social
CNPJ

(nome, carimbo e assinatura do representante legal da empresa)
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