ESTADO DO MARANHAOQ ' T
CAMARA MUNICIPAL DE PIO Xl — MA i
CFNPJ 07.626.237/0001-21 .
RUA 03, SN, BAIRRO SANTO ANTONIO PIO XIl — MA
CEP 65.707-000 :

TOMADA DE PRECOS N° 02/2021. .

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO:
Contratagio de empresa especializada na prestaglio de servigos técnicos profissionais de consultoria nas
dreas orgamentaria, contabil, financeira, administrativa, planejamento e patrimonial, buscando atender aos
principios basicos da administragdo publica mmnicipal, com o objetivo de corrigir falhas, adequar a gestio
publica 4 execugio de suas atribuigles de forma eficaz e legal devendo ser atendidas as condigdes abaixo:

a)  Atender as consultas (ilimitadas) das areas contabil, financeira, administrativa e
patrimonial, via telefone, fax, e-mail, ou outros meios eletrénicos; ’

b) Orientar os servidores das areas abaixo, sempre que necessario, no sentido de
desenvolver habilidades técnicas para o trabalho;

* Controle interno

* Bens patrimoniais

* Compras e almoxarifado

- Execugfio or¢amentaria

* Procedimentos de rotinas trabalhistas
* Procedimentos de tesourarig

* Procedimentos contébeis

¢) Manter a CONTRATANTE atualizada no tocante s edigBes de novas normas legais
(Emendas Constitucionais, Leis Complementares, Leis Ordindrias, Decretos; Portarias,
Resolugdes, Instrugdes e demais atos), dos organismos federal e estadual, bem como das
Agéncias Reguladoras, enviando imediatamente e-mail & CONTRATANTE e disponibilizando
no site da empresa as referidas publicagdes;

d) Elaborar o calendario mensal de todos os compromissos obrigatérios da
CONTRATANTE, disponibilizando no site no inicio de cada més ¢, na data anterior ao
compromisso, colocar alerta no site da empresa, o compromisso a ser cumprido, bem
como, enviar e-mail a contratante; -

¢) Na consulteria da execugio or¢amentdria a empresa deverd visitar- quinzenalmente
a cimara, com no minimo 1 (um)-técnico por no minimo 8 (oito) horas cada visita e, por processo.
de amostragem, avaliar os procedimentos, processos, sistemas de trabalho, registros e
documentos com o objetivo de aferir o cumprimento da Constitui¢do Federal, Lei de
Responsabilidade Fiscal, normas e instrugdes, cumprimento do calendério de_obrigacdes,
contabilizag#o, legalidade das despesas realizadas, conciliagdes bancérias, registros de estoques
nos almoxarifados, registro e controle do patrimdnio, da frota, despesas com pessoal, rotinas
trabalhistas, pagamento dos precatorios, PASEP e obrigagdes patronais, emitindo,
eventualmente, se necessdrio, relatorios das anomalias detectadas ou entfo, se reunir com’
o0s responsdveis pelas dreas respectivas, para alertar
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das falhas detectadas, em como, orientar quanto 4 legalidade ¢ 2 forma
correta deexecutar os servigos; e

f) Emitir, se necessario, notas técnicas para alertar e/ou esclarecer
dGvidas ou, ainda,para corrigir as eventuais falhas detectadas nas visitas; ~ .

g) Orientar o(s) responsavel(is) pelo servigo de controle intemno, a dar -
cumprimento acComunicado SDG n° 32/2012, do Tribunal de Contas do
Estado. '

N° | ESPECIFICACAOQO DO OBJETO UNID | QUANT | VALOR TOTAL

Contratagio de emprcéa especializada para prestagfio de . .
01 | servicos de Assessoria e Consultoria contdbil para atender as Més 11 8.690,00 95.590,00
demandas da Cémara Municipal

Das Chamadas Extras: . 7 -

Além das visitas programadas, constantes da letra “e”™, a empresa contratada deverd atender as
chamadas extraordinarias (visitas, reunides, palestras, audiéncias), ac menos uma vez por més,
compreendido esse trabalho na remuneragio pelos servigos ordindrios
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